南农大认证
                                         2017/11/01                                  NAUCC-02-5-2

有机产品认证

加工厂（食品、饲料）基本情况调查表

（各个加工场所请分别填写）
1、 认证委托人、加工厂和产品基本信息
	认证委托人基本信息

	认证委托人名称：

	地址：

	负责人：
	电话：

	传真：
	邮编：

	加工厂基本信息（同时适用于仓储、贴标场所）

	工厂/公司名称：

	地址：

	工厂/公司成立时间：
	工厂/公司法人：

	有机加工负责人：
	电话：

	传真：
	邮编：

	加工厂环境描述

	加工厂周围环境描述：市区 (；郊区 (；农村 (；主干道附近 (；远离主干道 (；
其它，                       
交通是否便利：是 (；否 (
                    周围有无污染企业：无 (；有 (，何类企业：                

	加工厂是否对周围环境造成影响：否 (； 是(，何种影响：                       

	产品信息（含自有及代工品牌）

	
	产品范围（需与国家目录对应）：
	产品商标名称：

	产品1
	
	

	产品2
	
	

	产品3
	
	


2、 有机产品配方组成清单（包括添加剂和助剂等，按产品填写可附页）
	
	如产品/配料已获得中国有机产品认证请直接填写生产商与备注信息
	生产商
	备注
（如配料/产品已获得中国有机产品认证请注明证书号）

	
	配料名称
	属性
	在终产品中所占重量或体积百分比
	
	

	
	
	有机
	非有机
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	是否使用加工助剂： (否；(是 助剂名称：                      


3、 加工（可附页，仓储、贴标场所可不填写）
	主要设备
	1
	2
	3
	4

	加工厂生产能力
	

	加工产量（吨）
	

	有机产品加工工艺流程图：



4、 加工厂主要有害生物防治和卫生管理（可附页）
	编号
	有害生物名称（虫、鼠等）
	有害生物防治措施
	有害生物防治的药物名称
	卫生管理措施（步骤、消毒剂名称等）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


5、 包装
	包装规格
	包装材料
	供应商

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6、 贮藏（可附页）
	仓库号码
	贮藏能力（吨）
	有机产品（吨）
	常规产品（吨）
	有机、常规是否共同存放（是/否）
	是否有明显标识（是/否；）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


保证和声明
     本人在此声明，在本人的经历、知识和能力范围内，本调查表中所反映的所有情况是真实的、准确的。本人在此同意，今后必要的工厂情况调查和其他检查步骤(如果必需的话，需要采集样品，分析污染残留情况，检查工厂购物和销售发票等)是为了保证符合南京农大认证服务有限公司有机食品生产标准的需要。同时本人也知道，即使本调查表的情况经审查得到通过,并不意味着我们的加工厂就已经通过了南京农大认证服务有限公司的认证。

填表人签字、单位盖章:                       填表日期:                    
（请一式两份，其中一份用作填表人存档.）

申请有机产品认证请附以下材料：

1.
认证委托人、加工厂的合法经营资质文件，如土地使用证、营业执照、组织机构代码证、SC证/卫生许可证、租赁合同等；当认证委托人不是有机产品的直接生产或加工者时，认证委托人还需要提交与各方签订的书面合同； 

2.
认证委托人、加工厂的有机认证申请表、加工厂基本情况调查表，包括认证委托人/加工厂名称、地址、联系方式、加工场所的名称、加工场所情况；加工规模，包括品种、加工量等描述；申请和获得其它有机产品认证情况；

3.
本年度有机产品加工计划，上一年度销售量、销售额和主要销售市场等；

4.
外购有机原料（包括配料、添加剂和助剂等）的有机证书和销售证书副本或复印件；

5.
加工厂区域范围描述，包括加工场所周边环境描述、行政位置图、厂区平面图、工艺流程图等；加工、包装车间、仓库及相关设备的分布等；

6.
加工场所有关环境影响的证明材料、加工用水水质分析报告等（执行标准GB5749生活饮用水卫生标准）；

8.
有关专业技术和管理人员的资质证明材料（如健康证、资格证等）；

9.
包装材料生产商的营业执照及SC证等；

10.
有机加工质量管理手册；

11.
有机加工操作规程；

12.
生产单元的历史记录及使用禁用物质的时间及使用量；

13.
所有生产投入品的台帐记录及购买单据；

14.
加工记录，包括原料购买、入库、加工过程、包装、标识、储藏、出库、运输记录等；

15.
加工厂有害生物防治记录和加工、贮存、运输设施清洁记录；

16.
销售记录及有机标识的使用管理记录；

17.
培训记录；

18.
内部检查记录；

19.
确保有机加工的管理体系文件（序号10-18）运行3个月；

20.
其它相关材料。

注：以上文件清单是对所有申请加工认证的一般性要求，检查组在检查期间还有可能会针对各加工经营者的具体情况要求申请者提供一些本清单未涉及的文件。
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